PRO DATA@//

mobility Brasil

Sales Portal

Instrucoes
G S Sales Portal
Tipo: [ Projeto [ Customizagdo Relatério
Elaborador por: Guilherme Costa Data: 25/11/2019 Versdo: 1.0
Resumo:
Esse documento tem como o objetivo apresentar as funcionalidades do Sales Portal.
Esse documento se aplica ao corpo técnico responsavel por manter o portal.

1. Acessar ao portal através da url:

http://salesportal.projeto.prodatamobility.com.br/login

(/ Loja Virtual

e Usuario )
IEm

w

D

NOVO

O usuario e senha utilizados sdo disponibilizados via e-mail apés o cadastro no portal.
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Para cadastro no portal é necessario clicar no botdo novo e preencher as informacdes obrigatérias
de cadastro.

Se o portal for utilizado para pessoa fisica adicionar o nimero de CPF.
Se for registrado como empresa utilizar o CNP] ou CEI no campo ‘Insira seu documento’.

4

Passos:

1. Efetuar veriﬂcagéo de documento;
2. Efetuar o cadastro;
3. Aguardar e-mail de confirmacdo do cadastro com as intrucdes de acasso ao sistema;
4. Cadastro concluido! Acessar o sistema

Insira seu documento

e CPF/CNPJ/CEI

=]

SQUISAR
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Apbs a insercdo dos documentos obrigatorios e os dados de e-mail, clicar em ‘Salvar cadastro’

Estado: (opcional)

Cidade: (opcional)

ex.: Sao Paulo

Dados de acesso
E-mail:

teste@prodatamobility.com br
Confirmar E-mail: ~

teste@prodatamobility.com_ br

Termos de adesdo

« Lie aceito os Termos de Adesé&o

SALVAR CADASTRO
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Caso as informacoes estejam corretas sera apresentado a seguinte tela

\/

Seu cadastrado foi realizado com sucesso!

Verifique a caixa de entrada do seu e-mail para prosseguir com as instrugoes de acesso

Apds acessar o portal com a senha disponibilizada no e-mail serd apresentada a seguinte tela

K\?a [JDashboard & Meus Dados 4 Usuérios s Funcionérios = Pedidos B T A O
TESTE EwPRESA
Pedidos ( Utimos 5) EY Importacdes de Pedidos >
N° Pedido Valor R§ Data Status/Pedido Tipo/Pedido Nome do Arquivo Data Valor total Status Acdes
N&o ha itens a serem exibidos N&o ha itens a serem exibidos

clique em para fazer uma recarga clique em & para importar arquivos

Histérico de COmpraS ( Periodo dos (limas 10 meses } Importagdes de Funciondrios >

Valores
Nome do Arquivo Data Status Agoes +

b oo
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Caso seja necessario alteracdo de senha pressionar o botdo localizado no canto superior direito.

TESTE EMFRESA

Alterar a senha

PRODATA
;8 PRODATA

e Alterar Senha

() Sair do sistema

tati Porfal: 19.8.1.5 APl 19.8.1.3

Alterar Senha X

Senha atual :

Nova Senha :

Confirmar Nova Senha :

CANCELAR ALTERAR SENHA
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e DASHBOARD

A aba Dashboard apresenta informagdes de interagdo no portal.

L Dashboard & Meus Dados 4 Usudrios [ Funciondrios E3Pedidos

e Nessa tela é possivel visualizar os seguintes elementos:

1. Pedidos
2. Importacdo de Pedidos
3. Detalhes de pedido
4. Histérico de compras
~ S
5. Importacido de Funcionarios
Pedidos ( Uitimos 5 EN Importactes de Pedidos >
N° Pedido Valor R$ Data Status/Pedido Tipo/Pedido Agoes Nome do Arquivo Data Valor total Status. Agoes.
rar0e =500 renzon [ hiovo ] Recarga unq:':i.c.é;tﬁ;ﬁfﬁiﬂ.ﬁm
75103 Rs1,00 teizote ["Novo | Racarga
75083 R$1.00 181112019 Excluido Recary;
75087 RS$1.00 1211112018 Excluida. Recarga
Histdrico de Compras  rerodo des dlimes 10 meses Importactes de Funcionérios >
b ) Nome do Arquive Data Status Agdes
1 o ha itens a serem exibidos
: clique em & para importar arquivos
:
»
’ ® @ 3 +
& & ‘?*‘ & P
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No botdo de a¢des encontrado nos pedidos nos permite:
e Abrir pedido
e (lonar pedido
e Cancelar pedido
e Imprimir detalhes do pedido
Pedidos ( Uitimes 5 3 Importacées de Pedidos
N Pedido Valor RS Data Status/Pedido Tipo/Pedido Agdes Nome do Arquivo

75651 R$5,00 25011/2018 [ Novo | Recarga 73 Ao Pedido

75100 R$1,00 18111/201@ [ Novo | Recarga l_D Clonar Bedido

75102 R$1,00 12/11/2010 [ Novo | Recarga Cancelar Pedido

75088 RE1,00 18/M1/2018 Excluido Recarga

E Imprimir detalhes do pedido
TB0ET RE1,00 18/M1/2018 Excluido Recarga
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e MEUS DADOS

A aba Meus Dados esta as informacdes da empresa ou pessoa fisica cadastradas.

dDashboard & Meus Dados 4 Usuarios [l Funcionarios Pedidos

LIMPAR SALVAR CADASTRO

Meus dados
Nome: B PRODATA MOBILITY TESTE
CNPJ &  58503.758/0001-22

Endereco

CEP: ? | ex:01259-020 Q
Logradouro: & | ex: Avenida Paulista
Nimero: ? | ex: 20114 Complemento: = & | ex: Aptod]
Bairro: 4 | ex:VilaMadalena
Cidade: ¥F | ex. Séo Paulo
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e USUARIOS
A aba usudrios permite

e Visualizar os usudarios cadastrados

e (Cadastrar usudarios de acesso no sistema
e Criar grupos de acessos

e Atribuir pessoas aos grupos

e Desabilitar usuarios de acesso ao sistema

JDashboard & Meus Dados 4 Usudrios | Funciondrios Pedidos

Cadastro

Grupos

Cadastro de Usuarios

Nome Login Grupo Status
- Todos - Y | -Todos- N Q =
Nome Login Grupo Status
PRODATAMOBILITY TESTE GUILHERME.COSTA@PRODATAMOBILTY.COM.ER v

‘ ‘n' ' 1/1]101tens ¥
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e FUNCIONARIOS

dDashboard & Meus Dados 4 Usudrios [ Funciondrios Pedidos

A aba funcionarios permite que seja efetuado

1. O cadastro de novos funcionarios na empresa.

(Clicar no botdo inferior direito)
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2. Efetuar a inativacao de funciondrios nas empresas

(Clicar em agdes do lado do nome do funciondrio que deseja inativar)

Funcionario

Nome N® Cartéo CPF Grupo Status

Selecione. v | -Todos-

Nome Ne Cartio PR Grupo Status Agdes

TESTE PRODATA 02704855030 v

1 BE 1/1[10kens ]

E logo apés (Inativar)

Status Bgoes

v & Inativar

1/1[10ltens vI"
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3. Alteracdo dos cadastros dos funcionarios

(clicar no nome do funcionario)

Funcionario

HNome

MNome

TESTE PRODATA

: ) - ’ N
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(Obs: s6 é possivel alterar informagdes opcionais)

Cadastro de Funcionario Cadastro de Funcionario
FUNCIONARIO EMDERECO FUNCIONARIO ENDERECO
Status : lszisns CEP: fretanan
CPF*: Bairro: lzeaisns
RG : iaesienell Logradouro: isssisns
Nome™ : Niamero: ezl

i 1 « (opolonal)
N® de matricula : i=Rsisl Complemento: fsasina?

Grupo : tzessel Estado: tseeena

Nome da Mae" : Cidade: tespiensn

NMome do Pai : =esiana

Telefone: isesiensn

Data de Nascimento® :
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4. Ativacao e Inativacdo de cartdo para pedidos
Cadastro de Funcionario
FUNCIONARIO ENDERECO CARTAO
Valor diario R$ : sazm RS 0,00
Cartdes:
VALE TRANSPORT SYS
=51f  95.12.00001082.2 ¢ =g ESCOLAR SYS »

O wsuario ainda ndo possui carldes

ATIVO
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PEDIDOS

P Dashboard & Meus Dados 4 Usudrics [ Funcionarios Pedidos

Recargs
Histdrico

mportagdo

Na aba ‘pedidos’ sdo apresentadas as seguintes opg¢oes

Recarga
Histérico

Importacao

Para a gerac¢do de pedidos de recarga podemos utilizar:

1. Quantidade de dias tteis

2. Baseado em pedido anterior

3. Valor por cartio

TIPO DE RECARGA BENEFICIARIOS
BASEADO EM PEDIDO ANTERIOR

il N $

Quantidade de dias Uteis Baseado em pedido anterior Valor por cartdo
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1. Opcao Quantidade de dias uteis

)

Quantidade de dias uteis

Recarga por grupos de funcionarios baseando-se em quantidade de dias.

0 saldo adicionado no cartdo sera o valor diario informado no cadastro do funcionario multiplicado pela
quantidade de dias informada abaixo.

TIPO DE RECARGA BENEFICIARIOS
QUANTIDADE DE DIAS UTEIS

Recarga por grupos de funciondrios b d em i de dias.
0 saldo adicionado no cartdo serd o valor didrio i no cadastro do ionari ipli pela i de dias i abaixo
Forma de pagamento Data de Liberagio do Pedido
Boleto M B =mens -
Grupo : Qtd. em dias :
Selecione. v 21 ADICIONAR SALDO

O presnchimento do campo & obrigatério

Grupo Dias

Nio ha itens a serem exibidos
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2. Opcdo Baseado em pedido anterior
Baseado em pedido anterior
Recarga de funcionarios baseando-se nos ultimos pedidos gerados.
[ o
TIPO DE RECARGA BENEFICIARIOS
BASEADO EM PEDIDO ANTERIOR
Clonar Pedido
N® . - e - o
Pedido: 8 8 = Q
N° Pedido Data do Pedido Valor Agdes
D 75100 18/11/2018 R31,00 R PE
D 75103 18112019 R31,00 FIAR PEDID
‘- i 2/2|10H1ens ¥
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3. Opcgao Valor por cartao
Valor por cartdc
Recarga de funcionarios por cartdo
[ ] o
TIPO DE RECARGA BENEFICIARIO S
VALOR POR CARTAO
HSE Forma de pagamento Data de Liberagdo do Pedido
ADICIOMAR SALDO
Vislor por cartéo para todos selecionados Boleto M B s -
1 funcionario selecionado i
Nome N° Cartao CPF Grupo
— —— Selecione.. v Q =
02704855020 [EEn /.
R$5,00
1/1]101tens ¥

v Home
77.04.00028511-3
— @

TESTE PRODATA

1° Passo Preencher o valor da recarga

2° Passo Selecionar funcionario

3° Passo Clicar em adicionar Saldo
4° Passo Clicar no botéo inferior direito para confirmar o pedido
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Logo apés a confirmar o pedido clicar no botao de Finalizar o Pedido

* N° Pedido : 75651

« Status/Pedido: [EZE0)

+ Pagamento via: Boleto

« Status/Boleto! (ndo gerada)

= DETALHES

Valor fotal do Produto - RS5,00

VALE TRANSPORTE \\
"""\ Total - R$5,00
FINALIZAR PEDIDO

Pedido Finalizado ja esta pronto para a emissao do boleto

Pedido finalizado com sucessol

« N Pedido : 75651

+ Status/Pedido: [[ET3

» Pagamento via: Boleto

« Status/Boleto: (n3o gerado)

» Liberacdo da recarga : 25/11/2019 _.___'7 &% IMPRIMIR EOLETO

= DETALHES

- ‘alor total do Produto : R35,00
VALE TRANSPORTE

Total : R$5,00
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Cligue em detalhes se quiser mais informacdes sobre o pedido
& IMPRIMIR BOLETO
‘= DETALHES
Pedido

WLLETANER’TE Valor total: R$5,00
Proprietéric Cartio CPF Grupo Valor
TESTE PRODATA 77.04.00028611-3 02704855020 R$5,00

3 - BE 1/1[10 tens ]
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