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Resumo: 

Esse documento tem como o objetivo apresentar as funcionalidades do Sales Portal. 
 
Esse documento se aplica ao corpo técnico responsável por manter o portal. 

 

 
 

1. Acessar ao portal através da url:  
 

http://salesportal.projeto.prodatamobility.com.br/login 
 

 
     
 
O usuário e senha utilizados são disponibilizados via e-mail após o cadastro no portal. 

 

http://salesportal.projeto.prodatamobility.com.br/login
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Para cadastro no portal é necessário clicar no botão novo e preencher as informações obrigatórias  

             de cadastro. 
 
 
  

Se o portal for utilizado para pessoa física adicionar o número de CPF. 
Se for registrado como empresa utilizar o CNPJ ou CEI no campo ‘Insira seu documento’. 
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Após a inserção dos documentos obrigatórios e os dados de e-mail, clicar em ‘Salvar cadastro’ 
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Caso as informações estejam corretas será apresentado a seguinte tela 

 
 

 
 

Após acessar o portal com a senha disponibilizada no e-mail será apresentada a seguinte tela 
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Caso seja necessário alteração de senha pressionar o botão localizado no canto superior direito. 
 

 
 

                                                                         Alterar a senha 
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 DASHBOARD 

 
        A aba Dashboard apresenta informações de interação no portal. 

 

 
 
 

 
 Nessa tela é possível visualizar os seguintes elementos:  

 
1. Pedidos 
2. Importação de Pedidos  
3. Detalhes de pedido 
4. Histórico de compras  
5. Importação de Funcionários 
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    No botão de ações encontrado nos pedidos nos permite: 
 
 

 Abrir pedido 
 Clonar pedido 
 Cancelar pedido 
 Imprimir detalhes do pedido 
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 MEUS DADOS 

 
A aba Meus Dados está ás informações da empresa ou pessoa física cadastradas. 
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 USUÁRIOS 

 A aba usuários permite  

 Visualizar os usuários cadastrados 

 Cadastrar usuários de acesso no sistema 

 Criar grupos de acessos  

 Atribuir pessoas aos grupos 

 Desabilitar usuários de acesso ao sistema 
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 FUNCIONÁRIOS 

 

 

 

 

A aba funcionários permite que seja efetuado 

1. O cadastro de novos funcionários na empresa. 

    (Clicar no botão inferior direito) 
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2. Efetuar a inativação de funcionários nas empresas  

    (Clicar em ações do lado do nome do funcionário que deseja inativar) 

 

 

 

E logo após (Inativar) 
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3. Alteração dos cadastros dos funcionários 

     (clicar no nome do funcionário) 
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(Obs: só é possível alterar informações opcionais) 
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4. Ativação e Inativação de cartão para pedidos  
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 PEDIDOS 

 

Na aba ‘pedidos’ são apresentadas as seguintes opções 

 Recarga 

 Histórico 

 Importação  

 

Para a geração de pedidos de recarga podemos utilizar:  

1. Quantidade de dias úteis  

2. Baseado em pedido anterior 

3. Valor por cartão 
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1. Opção Quantidade de dias úteis  

 

 

 

 

      Recarga por grupos de funcionários baseando-se em quantidade de dias. 

 

 

 

     O saldo adicionado no cartão será o valor diário informado no cadastro do funcionário multiplicado pela      

quantidade de dias informada abaixo. 
 

 

 



 

 

Sales Portal 

Instruções  

 

Av. Paulista, 1009 - 16º andar - cj. 1601 - Bela Vista - São Paulo - SP - CEP: 01311-919 - Brasil 
Telefone: +55 11 3146-2226 - Fax: +55 11 3287-6790 - Site: www.prodatamobility.com.br 

 

 

 

 

2. Opção Baseado em pedido anterior  

 

 

 

        Recarga de funcionários baseando-se nos últimos pedidos gerados.  
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3. Opção Valor por cartão 

 

 

Recarga de funcionários por cartão 

 

 

 

1° Passo Preencher o valor da recarga 

2° Passo Selecionar funcionário 

3° Passo Clicar em adicionar Saldo 

4° Passo Clicar no botão inferior direito para confirmar o pedido  
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Logo após a confirmar o pedido clicar no botão de Finalizar o Pedido  

 

 

 

Pedido Finalizado já está pronto para a emissão do boleto 
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Clique em detalhes se quiser mais informações sobre o pedido 

 

 




